PROGRAMA ADA

Adquirir els coneixements necessaris per treballar amb les operacions basiques i les funcions
habituals dels fulls de calcul Excel continguts en 'aplicacio de Microsoft Office.

TEMARI

Modul 1. Fonaments d’Excel

1. Introduccio: conceptes basics

2. Introduir dades a les cel-les

3. Operacions amb llibres de treball

4. Treballar amb fulls de calcul

5. Operacions d'edicio sobre cel-les, files | columnes
6. Aplicar formats a les cel-les

7. Construccio de formules | us de funcions
8. Iniciacio als grafics

9. Impressio | presentacio

Modul 2. Excel avancat

1. Funcions 5. Estructures de control
2. Base de dades 6. Analisi de dades

3. Formularis: grums de formularis 7. Solver: plantilles

4. \istes 8. Macros
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